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Thuc hi€n cong tac cdi cach hanh chinh nam 2025

I.CAN CU' XAY DUNG KE HOACH

Can cur Quyét dinh so6 46/2023/QDb-UBND ngay 29/12/2023 cia UBND tinh
Nghé An vé viéc Ban hanh quy dinh chic niang, nhiém vy, co ciu té chic bo may
cua So Giao duc va DPao tao;

Can ctr Quyét dinh s6 2142/QD-SGD&DPT ngay 12/9/2025 ciia Giam doc So
GD&DT vé viéc phé duyét ké hoach kiém tra tir thang 9 dén thang 12 nam 2025;

Can cu tinh hinh thyc té cua Truong Tiéu hoc Nghi An;

Truong Tiéu hoc Nghi An xay dung Ké hoach thyc hién cong tac cai cach hanh
chinh nam 2025 nhu sau:
II. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
- Trién khai déng bd, hiéu qua cac nhiém vu cai cach hanh chinh (CCHC) theo chi dao
cua Chinh phu, Bo Gido duc va Pao tao, UBND tinh Nghé An, S¢ Gido duc va Pao
tao va UBND phuong Vinh Phu; nham nang cao hi¢u lyc, hi¢u qua cong tac quan 1y,
diéu hanh ctia Ban Giam hiéu va cac bd phan trong nha trudng, gop phan thyc hién tét
nhiém vu nam hoc 2025-2026.
- Xay dung d6i ngil can bd, gido vién, nhan vién c6 pham chat dao duc tét, ning luc
chuyén mén viing vang, tinh than trach nhiém cao, c6 tac phong lam viéc chuyén
nghiép, hién dai, dap (mg yéu cau d6i méi gido duc pho thong va chuyén doi sd trong
giai doan hién nay.
- Pay manh (mg dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sb trong moi hoat dong ctia nha
truong, tir quan 1y hanh chinh, tai chinh dén giang day va danh gia hoc sinh; hudng téi
xay dung truong hoc dién tir, than thién, hi¢n dai, minh bach, phuc vu hi¢u qua cho
gido vién, hoc sinh va phu huynh.
- Nang cao nhan thirc, trach nhiém va tinh guong mau ctia can bd, dang vién, gido vién,
nhan vién trong thuc thi cong vy; tao chuyén bién 16 nét vé ky luat, ky cuong, tinh than
phuc vu, thai d¢ tmg xtr, gop phan xay dyung hinh anh ngudi thay mau myc, ngudi can
b0, nhan vién tan tuy, trach nhiém, gén glii v&1 hoc sinh va phu huynh.
2. Yéu ciu
- Bao dam tinh cu thé, thiét thuc va kha thi, phu hop vé6i diéu kién thuc té cua nha
truong va dinh hudng chi dao ctia nganh; nd1 dung ké hoach phai dugc cu thé hoa dén
tung linh vuc, tirng ca nhan, bd phan phu trach.
- Phéan cong 1 trach nhiém cho timg thanh vién Ban Giam hiéu, t6 chuyén mon, bo
phan van phong, can bd, gido vién, nhan vién; xac dinh rd nhiém vy trong tam, tién do



thuc hién va san pham dau ra, ddm bao viéc trién khai duoc thdng nhét, dong bo va
hiéu qua.

- Pam bao tién 46, chat luong va hiéu qua cong viéc, gan cong tac cai cach hanh chinh
v6i cac nhi€ém vy chuyén mon, thi dua khen thuong, xay dung truong hoc than thién,
hoc sinh tich cuc; léy két qua thuc hién CCHC lam mdt trong cac ti€u chi danh gia, Xép
loai vién chirc cudi nam.

- Tang cudng cong tac kiém tra, giam sat, danh gia thuong xuyén, kip thoi phat hién,
khic phuc nhitng han ché, tdn tai; biéu duong, khen thudng céc tap thé, c4 nhan thuc
hién tot; d6ng thoi chan chinh, xir Iy nghiém cac trudng hop thiéu trach nhiém, vi pham
ky luat hanh chinh.

III. NOI DUNG VA NHIEM VU CU THE

1. Cii cach thé ché

- Trién khai, phé bién va thwe hién nghiém cdc chii truwong, quy dinh, vin bén ciia
cdp trén vé cong tic cdi cach hanh chinh (CCHC):

Nha trudng to chirc quéan triét day dii cac vin ban chi dao caa Chinh phu, B Gido
duc va Dao tao, UBND tinh Ngh¢ An, S& Gido duc va Pao tao va UBND phuong
Vinh Ph vé cong tac CCHC dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién. Cac ndi dung
dugc phd bién thong qua cac cudc hop Hoi ddng su pham, sinh hoat chi bd, bang tin
ndi bo va hé thong thong tin dién tir ciia trudng. Pong thoi, xay dung ké hoach cuy thé
trién khai thuc hién CCHC gén vo1 nhiém vu nam hoc va cac phong trao thi dua cia
nganh.

Nha trudng phan cong can bd phu trach cong tic CCHC theo ddi, hudng dan, kiém
tra viéc thuc hién; dinh ky so két, téng két, rat kinh nghiém va bao cao két qua vé co
quan cap trén dung thoi gian quy dinh.

- Ra sodt, siva déi, bé sung, ban hanh cdc quy ché, quy dinh néi bé ciia nha truwong
dam bdo phu hop voi quy dinh hién hanh:

Thuong xuyén ra soat cac vin ban ndi bo nhu: Quy ché dan cha ¢ co sd, Quy ché chi
tiéu ndi bo, Quy ché lam viéc, Quy ché phoi hop gilta Ban Giam hiéu — Cong doan —
Chi bd, Quy ché thi dua khen thudng, Quy ché ban tra, Quy ché quan 1y tai san, tai
chinh, h so va vin ban.

Kip thoi diéu chinh, bd sung nhitng ndi dung khéng con phu hop véi quy dinh mai
hodc diéu kién thyc té cua don vi. Viéc xay dung va ban hanh céac quy ché, quy dinh
dugc thuc hién dung quy trinh, ddm bao tinh cong khai, dan chu va c6 sy tham gia
gop v cua tap thé can b, gido vién, nhan vién trude khi ban hanh chinh thic.

- Thuc hién cong khai, minh bach trong moi hoat dong qudn ly:

Nha trudng thyc hién cong khai day du, ding quy dinh cac nodi dung theo thong tu s6
09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo Gido duc va Pao tao, bao gom: cong
khai cam két chét luong gido duc, diéu kién dam bao chat lugng, cong tac tai chinh,
thu — chi cac khoan dong gop cua phu huynh, cac ngudn tai trg, cong tac tuyén sinh,
xay dung co sé vat chit, cong tac can bd va cac hoat dong khac cua nha truong.

Céc ndi dung cong khai dugc thuc hién trén bang tin nha truong, trong cac cudc hop



Hoi dong, hop phu huynh va trén trang thong tin dién tir ciia don vi, dam bao moi
thong tin dugc minh bach, 1 rang, gitip phu huynh, hoc sinh va xa hoi giam sat hoat
dong cta nha trudng, gop phan xdy dung moi truong gido duc cong bang, dan chu va
hiéu qua.

2. Cai cach to chirc bd may

- Tiép tuc kién toan té6 chirc by mdy tinh gon, hoat dong hiéu lwc, hiéu qua:
Nha truong thyce hién nghiém tic chu truong ciia Pang, Nha nude va nganh Gido duc
vé viéc sép xép, tinh gon by may, nang cao hi¢u luc, hi€u qua hoat dong ctuia don vi
theo tinh than Nghi quyét s6 66-NQ/TW ban hanh ngay 30/4/2025 vé d6i méi cong tac
xay dung va thi hanh phép luat cia B chinh tri.

T chirc bd may cua nha truong duogc bd tri gon nhe, rd chirc ndng, nhiém vy, tranh
chong chéo, dam bao tinh phdi hop va tinh chiu trach nhiém cua timg bd phan, ca nhan
trong thuc hién nhiém vu. Céc t6 chirc doan thé (Chi bg, Chi doan, Poi Thiéu nién Tién
phong H6 Chi Minh) hoat dong theo dung diéu 18, phat huy vai tro nong cot trong xay
dung khdi doan két noi bo, nang cao hi€u qua quan 1y va gido duc toan dién cho hoc
sinh.

Ban Giam hiéu thuong xuyén danh gia hiéu qua hoat dong cua cac to chuyén mén, bo
phan hanh chinh, ban trd, thiét bi — thu vién, ké toan, y té hoc dudng. .. dé kip thoi diéu
chinh, ciing cd, kién toan to chirc, dam bao phi hop véi yéu cau d6i méi gido duc trong
giai doan hién nay.

- Thwc hién nghiém tic viéc phdan cong nhiém vu cho turng ca nhdn, by phdn:

Can cr vao ké hoach nim hoc, nha truong thuc hién phan cong nhiém vu cu thé, rd
rang cho tung can bg, giao vién, nhan vién; ddm bdo dung nguoi, ding viéc, phat huy
t6i da nang luc, s trudng cua timg ca nhan.

Viéc phan cong dugc thé hién bang vin ban, cong khai trong toan don vi, dong thoi
gan véi cong tac kiém tra, danh gia, xép loai thi dua cudi nam. Trong qu4 trinh thuc
hién, néu c6 sy thay doi vé nhan sy hodc nhiém vu chuyén mon, Ban Giam hiéu kip
thoi diéu chinh, bo sung cho phit hop, dam bao hoat dong day — hoc va quan 1y nha
truong ludn dugce duy tri on dinh, hiéu qua.

Céc t6 chuyén mén, bo phan hanh chinh, ké toan, van thu. .. xay dung ké hoach lam
viéc cu thé theo tuan, thang, hoc ky, c6 su giam sat cua Ban Gidm hi¢u va chiu trach
nhiém vé két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Ra soat, sdp xép, diéu chinh nhén sw phix hop véi vi tri vige lam va néng lwc thue
té:

Nha truong thuong xuyén ra soat, ddnh gia doi1 ngii can bd, gido vién, nhan vién dé bd
tri, sdp xép nhan su pht hop véi vi tri viée 1am, dam bao cong bang, khach quan, phat
huy ning luc, so trudng ciia moi nguoi.

Viéc diéu dong, phan cong, b tri can bo, giao vién dugc thyuc hi¢n trén nguyén tac
cong khai, dan chi, dung quy dinh ctia nganh va phi hop voi yéu cau thyc tién cua
don vi.



Péng thoi, nha trudng quan tdm boi dudng, dao tao ning cao trinh do chuyén mén,
nghiép vu cho d6i ngii nham dap Gmg yéu cau d6i mai gido duc phd thong; khuyén
khich cén bg, gido vién chu dong hoc tap, tu boi dudng, nang cao nang luyc rng dung
cong nghé thong tin, k§ nang quan ly, k¥ nang su pham va nang luc thich ung véi
chuyén d6i sd trong gido duc.

3. XAy dung va ning cao chit lwong di ngii can bj, gido vién, nhin vién

- Té chirc béi dwong, tw boi dwong néng cao ning liwc chuyén mon, ky ning ikng
dung cong nghé théng tin va chuyén déi so:

Nha trudng xéac dinh d6i ngil can b, gido vién, nhan vién (CB, GV, NV) la yéu td
then chdt quyét dinh chét luong gido duc va hiéu qua cong tac cai cach hanh chinh.
Vi vay, hang nam, nha truong chu dong xay dung ké hoach boi dudng, tu boi dudng,
nang cao nang lyc chuyén mon, nghiép vu su pham, ky nang quan 1y va nang luc trng
dung cong nghé thong tin trong cong tac gidng day va quan ly.

T6 chirc cho ddi ngii tham gia day du cac 16p tap hudn, boi dudng chuyén mon do
Phong Giao duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao t6 chuc; khuyén khich can bo,
g140 vién, nhan vién hoc tip, nghién ctru, chia sé kinh nghiém qua sinh hoat chuyén
mon, du gid, thao giang va hoi thao chuyén dé.

Pay manh phong trao “Tu hoc, tir bdi dudng” trong nha truong, gin vai viée hoc tap
va lam theo tu tudng, dao dlc, phong cach H6 Chi Minh. Pic biét chu trong boi
dudng k¥ niang chuyén doi sb trong gido duc, str dung thanh thao cac phan mém quan
ly, day hoc truc tuyén, va cic cong cu hd trg cong tac hanh chinh dién tir, dam bao
dap Gmg yéu cau doi moi quan 1y nha trudng trong thoi ky 4.0.

- Tang cwong kiém tra, dinh gid, xép loai hang nam:

Ban Giam hiéu t6 chuc kiém tra, giam sat vi¢c thyc hién nhiém vu chuyén mon cua
CB, GV, NV dinh ky va dot xuat; danh gia két qua thyc hién nhiém vu gin voi tiéu
chi thi dua, khen thudng va cong tac cai cach hanh chinh.

Viéc danh gia, xép loai vién chtrc dugc thuc hién nghiém tac, dung quy dinh, dua
trén két qua cong vi¢e, tinh than trach nhiém, thai do phuc vu va hiéu qua thuc té
trong cong tac.

Két qua kiém tra, danh gia la can ctr dé khen thudng, dé nghi nang luong, bd nhiém,
quy hoach can bo, déng thoi 13 co s dé kip thoi nhic nhd, chan chinh nhimg trudng
hop con han ché, gop phan xay dung d6i ngii ngay cang vimg manh, dap tng yéu cau
d6i méi gido duc.

- Thuee hién ddy d, kip thoi cdc ché dp, chinh sdch theo quy dinh:

Nha truong ddm bao thyc hién ding, du, kip thoi cac ché do, chinh sach déi véi CB,
GV, NV nhu tién luong, phu cép, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghiép, nghi phép, nghi huu, ché do thai san, 6m dau... theo quy dinh cua Nha nudc.
Quan tam doi séng vat chat va tinh than cho d6i ngii; kip tho1 dong vién, chia sé, ho
trg trong nhimg truong hop kho khin, dm dau, hiéu hy, nham tao méi truong 1am
viéc doan két, nhan ai, khich 18 tinh than céng hién va gén bo véi nghé.

Pong thoi, nha truong cong khai minh bach trong viéc chi tra cac ché do, chinh sach;



thuc hién nghiém nguyén tic dan chu, cong khai trong cong tac tai chinh, gop phan
cting c¢d niém tin cia CB, GV, NV ddi v6i Ban Giam hiéu va to chie nha trudng.

4. Cai cach tai chinh céng

- Thuwee hién céng khai, minh bach tai chinh theo Théng tw sé 09/2024/TT-BGDPT
ngay 03/6/2024 ciia By Gido duc va Dao tao:

Nha trudng thye hién nghiém tac cac quy dinh vé cong khai tai chinh, dam bao minh
bach, dan chu, dung quy dinh ctia phép luat. Cac ndi dung cong khai bao gdm: dur
toan, quyét toan ngan sach, cac khoan thu — chi, nguén kinh phi dugc cp va sir dung,
cac khoan dong gop cua phu huynh hoc sinh, tinh hinh quan 1y tai san cong.

Viéc cong khai dugc thuc hién bang nhiéu hinh thtrc: niém yét tai bang thong bao,
cong khai trong cac cudc hop hoi déng, hop cha me hoc sinh va dang tai trén cac
kénh thong tin cua nha truong.

Ban Gidm hiéu chi dao bo phan ké toan thuc hién ding quy trinh hach toan, béo cdo
tai chinh dinh ky, dam bao tinh chinh x4c, trung thuc, kip thoi, gop phan nang cao
hiéu qua quan 1y, sir dung ngan sach nha nudc va cac ngudn luc tai chinh cia don vi.
- Tang cuwong wng dung cong nghé thong tin trong thu, chi va qudn ly tai chinh:
Thuc hién chu truong chuyén dbi sé trong linh vuc tai chinh — ké toan, nha truong
day manh tng dung phan mém quan 1y tai chinh, ké toan dién ttr, giup quan Iy minh
bach, khoa hoc, tiét kiém thoi gian va giam thiéu sai sot.

Cac hoat dong thu — chi dugc ghi nhan, theo doi, luu trit trén hé théng phén mém,
dam bao dé tra ciru, kiém tra va bao cdo. Bo phan ké toan chu dong sir dung cac cong
cu cong nghé trong tong hop, théng ké, 1ap du toan, quyét toan va béo céo tai chinh
dinh ky.

Viéc tmg dung cong nghé trong quan 1y tai chinh da gép phan ning cao hiéu qua
cong tac hanh chinh, déng thoi tao budce tién trong viéc thuc hién chinh quyén dién tuor
va cai cach hanh chinh ctia nha truong.

- Trién khai thu hoc phi, chi trd lwong, phu cdp va cdc khodn thanh todn qua hinh
thirc khong ding tién mdt:

Thuc hién theo Dé 4n 06 ctia Chinh phti vé phat trién dit liéu dan cu, dinh danh va
xéc thuc dién tir, nha truong trién khai viée thu hoc phi va cac khoan déng gop cua
hoc sinh qua hinh thtrc chuyén khoan; dong thoi thyuc hién chi tra tién luong, phu cp
va cac khoan thanh toan cho can b9, gido vién, nhan vién qua tai khoan ngan hang,
dam bao ding quy dinh, an toan, thuan ti€n va minh bach.

Nha trudng phdi hop véi cac ngan hang, don vi cung cap dich vu thanh toan dién tir
dé hudng dan, hd trg phu huynh, hoc sinh va can bo, gido vién trong viéc st dung cac
hinh thtrc thanh toan khéng dung tién mit.

Viéc ap dung hinh thirc ndy vira pht hop véi xu thé chuyén ddi s, vira giam thiéu rui
ro, tiét kiém thoi gian, ting tinh minh bach va gop phan hién dai hoa cong tac tai
chinh cong trong nha truong.

5. Hién dai héa nén hanh chinh, chuyén ddi so



- Ung dung manh mé cong nghé théng tin trong qudan Iy, diéu hanh va giing day:
Nha trudng tiép tuc ddy manh viéc tng dung cong nghé thong tin (CNTT) vao moi
hoat dong quan 1y, giang day va diéu hanh, gép phan nang cao hiéu qua cong tac
quan 1y, chét luong gido duc va giam tai thu tuc hanh chinh.

TAt ca cac van ban, chi dao diéu hanh, bao céo chuyén mon, ké hoach cong tac dugc
gui, nhan va xtr Iy qua moi truong mang, ddm bao nhanh chong, chinh xéac, tiét kiém
tho1 gian va chi phi.

Trong cong tac giang day, giao vién tich cuc tng dung CNTT, khai thac hi¢u qua cac
phan mém day hoc, hoc liéu dién tir, ngan hang dé thi va tai nguyén s, tao moi
truong hoc tap linh hoat, hién dai, dap ung yéu cau doi méi chuong trinh GDPT 2018
va chuyén d6i sb trong gido duc.

- Duy tri va sit dung higu qud cdc phan mém, hé théng soé ciia nganh:

Nha trudong duy tri thuong xuyén va sir dung hiéu qua phan mém quan 1y vian ban va
diéu hanh (Ioffice), hé thong co s& dir liéu nganh, phan mém quan 1y hoc sinh, va
cong thong tin dién tir cia truong.

Viéc st dung cac phén mém dam bao cong tac quan ly dugc chinh xac, minh bach,
kip thoi; cac thong tin duge cap nhat thuong xuyén, phuc vu tdt cho cong tac bao cao,
thong ké, kiém tra va luu trir dit lidu.

B6 phan chuyén trach CNTT chiu trach nhiém bdo tri, cap nhat hé théng, déng thoi
hudng dan, hd tro gido vién va nhan vién str dung thanh thao cac ung dung ) phuc
vu cong viéc.

- 100% cdn bj, gido vién, nhén vién sir dung thuw dién tir cong vu va nén ting so
trong cong viéc:

Nha truong yéu cau 100% can bo, gido vién, nhan vién st dung thu di¢n tir cong vu
dé trao d6i thong tin, giri — nhan vin ban, tai liéu va thuc hién nhiém vu chuyén mén.
Cac nhom lam viéc, hoi hop, sinh hoat chuyén mon, bao cao dugc thuc hién qua cac
nén tang sé nhu Zalo, gop phan tiét kiém thoi gian, chi phi, dong thoi nang cao ning
luc s6 cho ddi ngil.

Vi¢e str dung théng nhét cac cong cu dién tir da tao nén moi truong lam vi¢e chuyén
nghiép, hién dai va hiéu qua, pht hop véi yéu cau cua thoi dai chuyén doi sé.

- Trién khai cic ngi dung Dé dn 06/CP theo hwdng din ciia cip trén:

Nha truong nghiém tac thuc hién cdc nhiém vu thude Dé 4n 06 cta Chinh phu vé
phat trién dit liéu dan cu, dinh danh va xac thue dién ti.

Cu thé: phdi hop véi co quan cong an va chinh quyén dia phuong trong viée dang ky,
kich hoat ma dinh danh dién tor (VNelID) muc 2 cho cén bg, gido vién, nhan vién va
phu huynh hoc sinh; thuc hi¢n thanh toan khong dung tién mat, cap nhat hd so hoc
sinh trén hé thong di liéu qudc gia vé gido duc; dong thdi ddy manh tuyén truyén vé
an toan thong tin va bao vé dir liéu ca nhan.

Viéc trién khai dong bd cac nhiém vu Bé an 06 di gop phan thic ddy qua trinh
chuyén d6i s6 trong gido duc, tién téi xdy dung méi trudng gido duc sb hoa, an toan,
hién dai va hi¢u qua.



6. Cai cach thu tuc hanh chinh

- Ra soat, don gidn hoa cdc thi tuc hanh chinh trong linh vuce gido duc:

Nha trudng thudng xuyén t chirc ra soat cac thi tuc hanh chinh (TTHC) thudc pham
vi quan ly cua don vi, nhét 1a cac thu tuc lién quan truc tiép dén phu huynh, hoc sinh
nhu: tiép nhan hoc sinh dau cép, chuyén trurong, xac nhan hoc sinh, thu — chi cac
khoan theo quy dinh,...

Viéc ra soat, chuan hoa quy trinh nd1 bd duoc thuc hi¢n gén vo1 nhi€ém vu chuyén doi
sb, dam bao cac thu tuc hanh chinh ngay cang tinh gon, hién dai, thuan ti€n va hiéu
qua.

- Niém yét cong khai cdc thii tuc hanh chinh tai bang tin va trén website nha
truong:

Nha trudng thyc hién nghiém tic viéc cong khai dy du, kip thoi cac thu tuc hanh
chinh theo ding quy dinh ctia Bd Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Pao tao Nghé
An va UBND phuong Vinh Phu.

Cac thu tuc, biéu mau, huéng din duge niém yét cong khai tai bang tin cta trudng,
d6ng thoi duoc dang tai trén cong thong tin dién tir ctia nha truong dé phu huynh, hoc
sinh thuan tién tra ctru, thuc hién.

B0 phan van thu, hanh chinh dugc giao chiu trach nhiém cap nhat, bod sung thong tin
thuong xuyén, dam bao ndi dung cong khai luén dang, dit va minh bach, gép phan
nang cao chi s6 hai 10ng ctia ngudi dan dbi vai dich vu gio duc cong.

- Tiép nhdn, gidi quyét hé so, phdan dnh, kién nghi ciia phu huynh, hoc sinh kip
thoi, dung quy dinh:

Nha trudng xay dung quy trinh tiép nhan va giai quyét hd so hanh chinh dam bao 1d
nguoi, rd viée, rd thoi gian, dung quy dinh cta phép lut va hudng dan cta cap trén.
Moi hd so, yéu cau, phan anh, kién nghi cua phu huynh, hoc sinh déu duoc tiép nhan
qua bd phan hanh chinh — van thu, hop thu gop ¥, duong day nong hoic cong thong
tin dién tir cua truong.

Ban Giam hiéu phan cong can b phu trach truc tiép xtr 1y, phan hoi trong thoi gian
sém nhat, dam bao tinh than “lzfmg nghe — ton trong — trach nhiém — kip thoi”, tao
niém tin va sy déng thuan ctia phu huynh, hoc sinh dbi véi nha truong.

Viéc giai quyét TTHC duoc luu hd so, cip nhat thuong xuyén, gop phan nang cao
hiéu qua quan 1y hanh chinh, dap tmg yéu cau cua cong tac cai cach hanh chinh trong
giai doan maoi.

7. Cong tac tuyén truyén, kiém tra va danh gia cai cach hanh chinh

- Tdng cwong tuyén truyén vé cdi cach hanh chinh, chuyén déi sé dén toan thé cin
bo, gido vién, nhdn vién va phu huynh hoc sinh:

Nha trudng diy manh cong tic tuyén truyén, phd bién cac chi trwong, chinh sach,
van ban ctua Pang, Nha nudc va cia nganh Gido duc Vé cai cach hanh chinh va
chuyén d6i s6 bang nhiéu hinh thtrc phong phu, linh hoat nhu: sinh hoat chuyén mén,
hop hoi déng, nhém Zalo ndi bg, ban tin nha truong va cac cudc hop phu huynh.

Noi dung tuyén truyén tap trung vao viéc nang cao nhén thtc, trach nhiém va tinh



than d6i méi cua can bo, gido vién, nhan vién trong thyc thi nhiém vy; déng thoi tang
cuong sy dong thuan, phdi hop cta phu huynh hoc sinh trong viéc thuc hién céc thu
tuc hanh chinh, tng dung cong ngh¢ thong tin, thanh todn khong dung tién mat va
dich vu cong truc tuyén.

Muc ti€u 1a hinh thanh van hoa hanh chinh chuyén nghi¢p, minh bach, hién dai, léy
su hai 1ong cta nguoi dan lam thude do chit lvgng phuc vu clia nha trudng.

- Té chikc tw kiém tra, ddnh gid két qua thuwe hién cong tic CCHC dinh ky:

Hang nam, Ban Giam hiéu chi dao thuc hién tu kiém tra, danh gia viéc trién khai cac
ndi dung cai cach hanh chinh cua tirng bd phan, tirng ca nhan, ddm bao khach quan,
trung thuc va ding tién do.

Céc noi dung kiém tra gdm: cong tac thé ché, to chirc bd may, quan 1y tai chinh, cong
khai minh bach, tng dung cong ngh¢ thong tin, thyc hién thu tuc hanh chinh va cong
tac tuyén truyeén.

Sau kiém tra, nha truong tong hop, danh gia, xép loai mirc d6 hoan thanh cong tac
CCHC, dong thoi bao cdo két qua dinh ky vé Phong Van héa — Thong tin phudng
Vinh Phu dtng thoi gian quy dinh.

Két qua kiém tra, danh gia 13 can cir dé rat kinh nghiém, biéu duwong tip thé — ca nhan
thuc hién tot, ddng thoi chan chinh, khic phuc nhitng han ché, ton tai, gop phan dua
cong tac cai cach hanh chinh cta nha truong ngdy cang di vao nén nép, hiéu qua va
bén vig.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam hi¢u

- Chju trach nhiém chi dao, diéu hanh toan dién céc noi dung cong tac cai cach hanh
chinh (CCHC) ctia nha truong; xac dinh day 1a nhiém vu trong tam, thudng xuyén, gin
voi1 viée thyc hién nhi¢m vu chinh tri, chuyén mon hrfmg nam.

- Phan cong can bd phu trach timg linh vuc cu thé (thé ché, to chic bo may, tai chinh
cong, chuyén doi s6, thi tuc hanh chinh, tuyén truyén — kiém tra...); dam bao rd nguoi,
13 viée, 10 trach nhiém va tién do thuc hién.

- Thuong xuyén kiém tra, don déc, danh gia két qua trién khai, kip thoi biéu duong
nhiing tap thé, c4 nhan thuc hién tdt; déng thoi chan chinh, khic phuc nhirng han ché,
thiéu st nham nang cao hiéu qua cong tic CCHC trong toan trudng.

- Chit dong tham muu v&i UBND phudng Vinh Phi vé céc ndi dung can hd trg, hudng
dan, dam bao cong tac cai cach hanh chinh dugc thuc hién déng bo, théng nhat va dat
chat luong cao.

2. Céc t6 chuyén mon va bd phén vin phong

- Can cir ké hoach chung cuia nha truong, cac to chuyén moén va bo phan van phong chi
dong trién khai thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh duge phan cong, gén noi
dung CCHC véi ké hoach cong tac chuyén mén, ké hoach td.

- T6 chure ra soat, dé xuét cac giai phap d6i méi, cai tién quy trinh lam viéc, gop phan
don gian hoéa thu tuc hanh chinh, tang cuong img dung cong nghé¢ thong tin trong quan
Iy, diéu hanh.



- Thuc hién ché d bao céo dinh ky va dot xuat theo huéng dan cua Ban Giam hiéu,
d6ng thoi tham muu, dé xuat cac bién phap nang cao hiéu qua cong tac cai cach hanh
chinh va chuyén d6i sé tai don vi.

- B phan van phong chiu trach nhiém téng hop, luu trix ho so, tai liéu lién quan dén
cong tac CCHC; phéi hop cép nhat, dang tai cac thong tin, van ban chi dao trén website,
bang tin cua truong ddm bao cong khai, minh bach.

3. Can bg, gido vién, nhan vién

- Néu cao tinh than trach nhiém, guong mau trong thuc hién cac chi truong, quy dinh
ctia Nha nudc, clia nganh va ctia nha trudng vé cai cach hanh chinh, ing dung cong
nghé thong tin va chuyén doi sd.

- Tich cyc tham gia cac hoat dong tap huan, bdi dudng, nang cao k¥ ning st dung
cong nghé so, khai thac hiéu qua cac phan mém phuc vu cong tac chuyén mén, quan
ly va hanh chinh.

- Chu dong dong gop ¥ kién, sang kién nham nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac
CCHC; dong thoi thyc hién nghiém quy tic (mg xu, van hoa cong so, gop phan xay
dung hinh 4nh nha truong than thién, chuyén nghiép, hi¢n dai va ddi méi.

V.CHE PQ BAO CAO

1.Ché d@6 bao cio dinh ky:

- Cac t6 chuyén mon, bo phan van phong va ca nhan dugc phan cong phu trach cac linh
vuc cai cach hanh chinh c6 trach nhiém béao cao két qua thuc hién dinh ky hang quy, 6
thang, 9 thang va nam vé Ban Giam hiéu (thong qua bd phan van phong) dé tong hop.
- Bio c4o phai néu 1d két qua dat dugc, han ché, nguyén nhan va dé xuat giai phap khic
phuc nham nang cao hiéu qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, chuyén dbi s6
trong nha truong.

- Thoi gian giri bao cao: Trude ngay 20 cia thang cudi cung mdi ky bao cdo (quy, 6
thang, ndm).

2.Ché @9 bao cao dot xuit:

- Khi c6 yéu cau cua S¢ Gido duc va Pao tao, UBND phuong Vinh Pht hodc céc co
quan quan 1y cap trén, cac bo phan lién quan kip thoi cung cip thong tin, sd lidu, bao
c4o chuyén dé vé cong tac cai cach hanh chinh dung thoi gian, ndi dung quy dinh.

- Trudng hop c6 van dé ndi com, phat sinh, kho khin, vudng méc trong qua trinh trién
khai, cac bo phan phai bao céo kip thoi bang van ban hodc qua hé théng dién tir dé Ban
Giam hiéu xem xét, chi dao xu ly.

3.Trach nhiém tong hop bio cio:

- B§ phan van phong chiu trach nhi€ém téng hop cac bdo cdo dinh ky, dot Xuét, trinh
Hiéu truong phé duyét trude khi giri Phong Gido duc va Pao tao dung thoi han.

- Ban Giam hiéu dinh ky danh gia két qua thuc hién CCHC cua tirng td, c4 nhan, lam
cdn ctr xét thi dua, khen thudng cudi nam.

- Cac tb chuyén mon, cd nhan dugc giao nhi¢m vu c6 trach nhiém luu git ho so, minh
chtng vé cac hoat dong lién quan dén CCHC theo quy dinh vé cong tac luu trit ciia nha
truong.



Cong tac cai cach hanh chinh, hi¢n dai hoa nén hanh chinh va chuyén doi s6 1a
mot trong nhitng nhiém vy trong tim, thudng xuyén ciia nha truong, goép phan nang
cao hi¢u lyc, hiéu qua quan ly, phuc vu tdt hon cho can bo, gido vién, nhan vién, hoc
sinh va phy huynh. Trén co s& cac nhiém vu va giai phap da dé ra, Trudong Tiéu hoc
Nghi An x4c dinh viéc trién khai cong tac cai cach hanh chinh 1a trach nhi¢m cua toan
thé can bo, gido vién, nhan vién trong don vi; gén két chat chd vai phong trao thi dua,
cac cudc van dong 1on ctiia nganh va nhiém vu trong tdm cua ndm hoc.

Ban Giam hiéu nha truong cam két chi dao, diéu hanh quyét liét, khoa hoc va
hiéu qua, ddm bao moi hoat dong quan 1y, diéu hanh, phuc vu déu hudng téi myc tiéu
cong khai — minh bach — chuyén nghiép — hién dai. Cac td chuyén moén, bd phén, ca
nhan ¢4 lién quan phat huy tinh than chu dong, sang tao, trach nhiém, nghiém tac trién
khai cac ndi dung cua ké hoach, dam bao ding tién do va chat luong.

Nha truong dé nghi S6 GD&PT tinh Nghé An, UBND phudng Vinh Phua tiép
tuc quan tdm, huéng dan, kiém tra va tao diéu kién hd tro dé cong tac cai cach hanh
chinh, chuyén di s6 ctia nha trudng dat hidu qua cao, gép phan thuc hién thang loi cac
muc tiéu gido duc trong nam hoc 2025.

Noi nhan:

- S6 GD&DT (b/c);

- UBND phuong Vinh Phu (p/h);
- Luu: VT, HTr.
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